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MARMARA ÜNİVERSİTESİ
Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığına

Fakülteniz ……………….bölümü …………….. öğrenci numaralı, birinci sınıf öğrenciyim. Fakültenizde öğrencilik kaydımın yapılması sonrası geçmiş yıllarda almış olduğum Yüksek öğrenim eğitimleri sonrası başarılı olduğu derslerin intibakının yapılarak ders notu çizelgeme işlenmesi hususunda (talebinizin veya gerekçenizin özeti) ... gereğini bilgilerinize arz ederim.

									İmza: (İmzanız)
Adı Soyadı:
T.C. Kimlik No: 
Adres: 
Telefon:

EKLER:
1. Dilekçe Konusuyla İlgili Belgeler











Dilekçe Yazım Kuralları
· Kağıt ve Kalem: A4 boyutunda beyaz ve çizgisiz kağıt kullanılır. 
Yazı bilgisayarda (Times New Roman 12 punto veya Arial 11 punto) 
ya da okunaklı el yazısıyla mavi kalemle yazılır.

· Tarih: Kağıdın sağ üst köşesine gün.ay.yıl şeklinde yazılır.

· Hitap (Makam): Dilekçenin verileceği kurum veya makam adı ortalanarak büyük harflerle yazılır. (Örn: MARMARA ÜNİVERSİTESİ Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığına)

· Giriş ve Talep: Kendinizi kısaca tanıtıp (Ad, Soyad, T.C. No, Adres) talebinizi veya şikayetinizi net, saygılı ve kısa bir dille anlatın.

· Kapanış: "arz ederim" ile bitirilir.

· İmza ve İletişim: Sağ alt köşeye ad, soyad ve imza; sol alt köşeye ise adres, telefon ve varsa e-posta bilgisi eklenir.
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· Ekler: Dilekçenize eklediğiniz bir belge varsa metnin altına "EKLER:" diyerek numaralandırıp listeleyin.

